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PROSEDURU

. AMAG, KAPSAM, SORUMLULUKLAR

Amacg

Bu prosediir Enerji Piyasasi Diizenleme Kurumu tarafindan yayimlanan ELEKTRIK DAGITIM
SIRKETLERININ SATIN ALMA VE SATIS iSLEMLERi UYGULAMA YONETMELIGi ’nin ilgili maddelerine
istinaden Kisa Liste sirecleri i¢cin uygulanacak usul ve esaslara aciklk getirmek lizere Uludag Elektrik
Dagrtim A.S. SATIN ALMA-SATMA VE iHALE PROSEDURU "ne ek olarak hazirlanmistir.

Kapsam

isbu Kisa Liste (Tedarikgi) Prosediirii, Uludag Elektrik Dagitim A.S. biinyesinde yapilan tiim alimlara
iliskin Kisa Listelerin olusturulmasi, Kisa Listede olan firmalarin vyeterliliklerinin takibi, yeni
tedarikcilerin/yiklenicilerin basvurularinin degerlendirmesi siireglerini kapsar.

Bu prosediir, Uludag Elektrik Dagitim A.S. SATIN ALMA-SATMA VE iHALE PROSEDURU ’niin ayrilmaz
bir eki ve tamamlayicisidir.

Bu Prosediirde EPDK tarafindan yayimlanan ELEKTRIK DAGITIM SIRKETLERININ SATIN ALMA VE SATIS
iSLEMLERI UYGULAMA YONETMELIGI 'ne aykiri veya acikca ifade edilmeyen hiikmiin bulunmasi halinde
sirasiyla Uludag Elektrik Dagitim A.S. SATIN ALMA-SATMA VE IHALE PROSEDURU, yénetmelik ve ilgili
EPDK mevzuati hikiimleri gecgerlidir.

Sorumluluklar

Bu prosedirin uygulanmasindan Uludag Elektrik Dagitim A.S. ilgili birimleri sorumludur.

KISA LISTE GRUPLARI
Kisa Listeler, Malzeme Tedarikgileri, Hizmet-Yapim Yiklenicileri olmak (izere iki ana grupta ve alt

gruplarda (Ek-1 UEDAS Kisa Liste Gruplari) olusturulmustur. Gerek gorildtgia durumlarda yeni gruplar

olusturulabilir ya da gruplar yeniden diizenlenebilir. Kisa Liste Gruplarinin giincellenmesi durumunda

UEDAS web sayfasi ilgili alanda ilan edilerek bilgilendirme yapilacaktir.

YENi BASVURULAR
Yeni Basvuru i¢in Hazirlanacak Belgeler

Uludag Elektrik Dagitim A.S.’nin ihtiya¢ duyacagi Satin Alma-Satma ve ihale islerinde mal tedarikgisi,
hizmet-yapim yiklenicisi olmak isteyen istekliler temel olarak asagida siralanan belgeleri basvuru
dosyasinda sunacaktir. Halen UEDAS Kisa Listesine kayitli olan istekliler sadece basvuru yaptigi gruplara

iliskin tamamlayici belgeleri basvurularinda sunacaklardir.
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PROSEDURU

Basvuru Dilekgesi (Ek-2 Kisa Liste Basvuru Dilekcesi formati kullanilacaktir. Basvuru dilekgesinde

basvuru yapilan Kisa Liste gruplari belirtilecektir. Malzeme gruplarina yapilan basvurular icin basvurulan
Marka bilgisi iletilecektir. Ayni malzeme grubuna birden fazla Marka igin basvuru yapilabilir)

UEDAS Kurumsal Bilgi Glvenligi Sozlesmesi (isteklinin yetkilileri tarafindan imzalanmis olarak
sunulacaktir)

Firma Genel Bilgileri Tablosu (Ek-3 Firma Genel Bilgileri Tablosu kullanilacaktir.)

Kamu Ihalelerinden Yasakli Olunmadigina Dair Belge (ihale Durum Belgesi ya da EKAP internet
sitesinden alinmis belge)

Firma Kisa Tanitimi (Firmanin kisa tarihcesi, is kabiliyetleri-tecrtibeleri, sahip oldugu nitelikli is glici ve
altyapisi, kurulus yapisi-hizmet agi, vs. bilgilere yer verilecektir.)

Ortaklik yapisi ile yetkilileri Gosteren Belgeler (Glincel durumu gosteren Ticaret Sicil Gazetesi kayitlari
ve yetkililere ait imza sirkileri ve vekaletnameler)

Mali Durumu Gosteren Belgeler (Belgeler serbest muhasebeci (SM), yeminli mali misavir (YMM) veya
serbest muhasebeci mali misavirce (SMMM) ilgili mevzuata uygun olarak kaselenmis ve imzalanmis
toplam ciroyu gosteren gelir tablosu veya son doneme ait vergi beyannamesi olarak sunulacaktir. Ayrica

EK-4 Ciro Beyan Formu kabul edilecektir)

Ticaret Odasi Kaydi (Faaliyet Belgesi / Oda Sicil Kayit Sureti)

Basvurulan Kisa Liste Gruplarina iliskin is Deneyimini Gésteren Belgeler (Degerlendirme son 5 (Bes) yil
icerisinde bitirilmis tek sdzlesmeye ait is Deneyim Belgesi veya is Deneyim Referans Belgesi tizerinden
yapilacaktir). Ayrica gergeklestirilen 6nemli islere iliskin isveren, isin baslangig-bitis tarihi, isin yapilma
yeri, isin agitklamasi, isin hacmi-miktari, vs bilgileri iceren Referans Listesi zorunlu olmamakla birlikte
basvuru dosyasinda sunulabilir.

Sahip Olunan Sistem Kalite Belgeleri (ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi, ISO 14001 Cevre Yonetim
Sistemi, OHSAS 18001/ ISO 45001 is Saglg ve Giivenligi Yonetim Sistemi, ISO 27001 Bilgi Giivenligi
Yonetim Sistemi, vd. belgeler)

Basvurulan Gruba iliskin Yeterlik Belgeleri (Sahip olunan ilgili belgeler/sertifikalar, TSE, ISO vb. Kalite
Belgeleri, vs. belgeler)

istege bagh olarak Basvurulan Gruba iliskin Diger Yeterlikler (Uzman Personel Listesi -Tesis Yapim Isi igin
EKAT ‘li personel listesi, Makine-Techizat-Donanim Listesi, vb.)

. Malzeme gruplarina yapilan basvurularda imalatgl olmayan istekliler yetkili satici olduklarina dair yetki

belgelerini sunacaklardir.
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n.

10.

11.

12,

13.

istege bagli olarak malzeme gruplarina yapilan basvurularda imalatgi olan istekliler imalatgi yeterliligini
gosteren belgeleri (Kapasite Raporu, Makine-Teghizat Listesi, vb. belgeler) sunacaklardir. Kapasite
Raporu sunan imalatgilarin sundugu belgeler is Deneyim Belgesi yerine kabul edilecektir.

Basvurunun Yapilmasi

Uludag Elektrik Dagitim A.S.’nin ihtiyac duyacagi Satin Alma-Satma ve ihale islerinde mal, hizmet, yapim
tedarikgisi/yUklenicisi olmak isteyen istekliler UEDAS web sayfasinda ilan edilen Kisa Liste gruplari igin
bu prosediirde belirtilen sekilde belgelerini hazirlayarak basvuruda bulunabilirler. Halen UEDAS Kisa
Listesine kayitli oldugu halde yeni gruplara basvuranlarin sadece basvurulan gruba iliskin belgeleri
tamamlamalari yeterli olacaktir. Basvurular Kisa Liste Basvuru Dilekgesi vasitasi ile UEDAS Satin Alma ve
Sozlesmeler Direktorligi ‘ne direkt yapilacagl gibi KEP vasitasi ile de yapilabilecektir. Basvuruya iliskin
dosya/belgeler e-posta ile iletilebilecegi gibi elden direk teslim ya da kargo-posta yolu ile de yapilabilir.
Gerek gorilmesi durumunda asil belgelerin ibraz edilmesi istenecektir. Direkt yapilacak basvurularda
belgelerin asillarinin ibraz edilmesi durumunda asil belgeler basvuru sahibine talep etmesi durumunda
iade edilebilir. Birden fazla Kisa Liste Grubuna basvurulmasi durumunda her grup ayn
degerlendirilecektir.

Degerlendirmeye Alinmayan Basvurular

Kamu Kurum ve kuruluslari tarafindan yasakli olarak belirlenen veya mahkeme karariyla kamu
ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlar ile 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayih Ter6rle Muicadele
Kanunu kapsamina giren suclardan veya orgitli suclardan veyahut kendi (ilkesinde ya da yabanci bir
Ulkede kamu gorevlilerine riigvet verme sugundan dolayr hikiimli bulunan gercek ve tizel kisilerin
basvurulari degerlendirmeye alinmayacaktir.

KEP adreslerini beyan etmeyen isteklilerin basvurulari Yonetmelik geregi degerlendirmeye
alinmayacaktir.

Yeni Basvurularin Degerlendirilmesi

Yeni Basvurular UEDAS ‘in ve bagli oldugu sirket guruplarinin faaliyet gosterdigi alanlarda ticari rakibi
olabilecegi ve gecmis donemlerdeki ticari iliskiler dikkate alinarak Ticari Kurul onayina sunulacaktir.

Ticari Kurul tarafindan onaylanan basvurular Degerlendirme Formu (Ek-5 Tedarikci Degerlendirme

Formu) vasitasi ile puanlanarak degerlendirilecektir.
Basvurularin degerlendirilmesi asamasinda numune degerlendiriimesine ve/veya ek bilgiye ihtiyac

duyulmasi durumunda istekliden numune-ek bilgi talep edilecektir. Numune-ek bilgi degerlendirme
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14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

sireci bu prosediirde belirtilen siireler icerisinde degerlendirilemeyecek ise istekli bu konuda
bilgilendirilecektir.

Teknik streglere iliskin inceleme-degerlendirme gereken Kisa Liste gruplarinda UEDAS ilgili birimlerden
goris alinacak, ilgili birimler ile koordineli galisilarak degerlendirme tamamlanacaktir.

Dagitim sebekesinde kullanilacak malzeme gruplarinda vyapilacak degerlendirmelerde TEDAS
Sartnameleri ile UEDAS Sartnameleri / Ek Sartnameleri dikkate alinacaktir.

Yeni Bagvuru Degerlendirme Skalasi

Degerlendirme sonucu toplam puan bazinda tedarikciler Kisa Liste Grubu bazinda asagidaki sekilde
siniflandirilir.
Puan Sinifi Durum
70-100 A istekli Kisa Liste Grubuna dahil edilir
0-69 C istekli Kisa Liste Grubuna dahil edilmez

Yeni Basvurularin Sonuglandirilmasi

Yeni basvurular asgari 3 (lg) ay icerisinde degerlendirilerek sonuglandirilir.

Satin Alma ve Sozlesmeler Direktérinin yapilan degerlendirmeyi onaylamasi ile degerlendirme sireci
tamamlanir. Degerlendirme sonucu basvuru sahibine bu prosedirde belirtilen yontemler ile bildirilir.
Degerlendirme neticesinde listeye dahil edilmeyen istekliler eksik evraklarini tamamlayarak
basvurularini yenileyebilirler. Degerlendirme neticesinde listeye dahil edilen firmalar degerlendirme
periyotlarinda giincellenerek yayinlanan listelerde yer alacaktir. Listenin yayin tarihinden sonra listeye
dahil edilen firmalar dahil edildikleri tarih itibari ile listede yer almasalar bile Davetiye Usulii ihalelerde

davet edilirler.

YENIDEN DEGERLENDIRME

Yeniden Degerlendirme Temel ilkeler, Degerlendirme Periyodu

Kisa Listelere kayith firmalar yeterliklerinin devam edip etmediginin kontrolli amaciyla asgari yilda bir
kez olmak (izere yeniden degerlendirmeye tabi tutulurlar.

Yeniden degerlendirme icin isteklilerden her yil Nisan ayi igerisinde belgelerinin giincel hallerini
iletmeleri istenir.

Listeye son bir yil icerisinde dahil edilen isteklilerden belgelerini giincellemeleri istenmeyecek ve

yeniden degerlendirme uygulanmayacaktir.
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22.

23.

24,

25.

Ayrica yil icerisinde birimlerden gelen geri donisler (tedarikginin isi zamaninda yapmamasi, eksik,
hatali, sartnamelere uygun olmayan mal teslimi veya istenilen ticari sartlari saglayamamasi, eksik isler,
vb.) dogrultusunda yeniden degerlendirme yapilabilir.

Kamu Kurum ve kuruluslari tarafindan yasakl oldugu, mahkeme karariyla kamu ihalelerine katilmaktan
yasaklanmis oldugu ve 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili Terérle Miicadele Kanunu kapsamina giren
suclardan veya orgitli suglardan veyahut kendi lilkesinde ya da yabanci bir (ilkede kamu gorevlilerine
risvet verme sucundan dolayl hiikimli bulundugu tespit edilen firmalar yasaklandigi tarih itibari ile
tedarikgi listesinden cikartilacaklardir.

Yeniden Degerlendirme igin Giincellenmesi istenen Belgeler-Bilgiler

Kisa Listeye kayitli firmalardan asagidaki belge ve bilgileri glincellemesi istenecektir.

Firma Genel Bilgileri Tablosu (isteklinin genel bilgilerine iliskin degisen bilgi var ise sunulacak)

Kamu ihalelerinden Yasakh Olunmadigina Dair Belge (Nisan ayi igerisinde alinmis olmali)

Firma Kisa Tanitimi (istege bagli olarak istekli tarafindan giincellenebilir)

Yetkilileri Gosteren Belgeler (6nceki belgeler giincelligini kaybetmis ise giincelleri sunulacak)

Mali Durumu Gosteren Belgeler (yeniden degerlendirme yilindan 6nceki yila ait belge sunulacak)
Ticaret Odasi Kaydi (Mart-Nisan aylari icerisinde alinmis olmali)

Kayith olunan UEDAS Kisa Liste Gruplarina iliskin is Deneyimini Gosteren Belgeler (dosyasinda bulunan
belgeler istekli tarafindan istege bagli olarak giincellenecektir. Degerlendirme son bes yila ait belgeler
Uzerinden yapilacaktir)

Sahip Olunan Sistem Kalite Belgeleri (eklenen ve giincellenen belgeler var ise sunulacaktir)

Basvurulan Gruba iliskin Yeterlik Belgeleri (Giincellemeler ve belgelerin gecerlilik tarihleri dikkate
ahinarak glincel belgeler sunulacaktir)

istege bagh olarak Basvurulan Gruba iliskin Diger Yeterlikler (istekli gerekli gérmesi halinde
glncelleyecektir)

Malzeme gruplarina kayith imalatgl olmayan isteklilerin yetkili satici olduklarina dair yetki belgeleri
(eklenen, glincellenen belge var ise sunulacak)

istege bagh olarak malzeme gruplarina kayitl imalatgi olan isteklilerin imalatgi yeterliligini gosteren
belgeleri (istekli gerekli gormesi halinde glincelleyecektir)

Kisa Listeye Kayith isteklilerin Yeniden Degerlendirilmesi

Degerlendirme Formu (Ek-4 Tedarikgi Degerlendirme Formu) vasitasi ile ilgili Direkt6rlik/Birim ile Satin

Alma ve Sozlesmeler Direktorligi tarafindan puanlanarak yeniden degerlendirme gergeklestirilir.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

F.

33.

ilgili Direktorliik/Birim ile Satin Alma ve Sézlesmeler Direktérligi gecmis déneme iliskin alimlari dikkate
alarak teslim, Kalite, istenilen Uriin/hizmet sartlarina uygunluk, iletisim, Satis sonrasi hizmetler, vs.
unsurlari da dikkate alarak kanaat notunu verecektir. Olumsuz kanaatler icin negatif puanlama
yapilacaktir.

Gegmis doneme iliskin alim yapilmayan Kisa Liste gruplari degerlendirmesinde kanaat notu 0 (sifir)
verilecektir.

Satin Alma ve Sozlesmeler Direktoriiniin yapilan degerlendirmeyi onaylamasi ile yeniden degerlendirme
suireci tamamlanir.

Yeniden Degerlendirme Skalasi

Yeniden Degerlendirme sonucu toplam puan bazinda tedarikgiler Kisa Liste Grubu bazinda asagidaki

sekilde siniflandirilir.

Puan Sinifi Durum
70-100 A Firma ile ¢calisiimaya devam edilir.
Firma ile Ticari iliskiler askiya alinarak istenilen sartlari
50-69 B
saglamasi halinde tekrar degerlendirilebilir.
0-49 C Firma Tedarikgi Listesinden cikarilir.

BILDIRIMLER, iTIRAZLAR
Bildirimler

Bu prosediirde belirtilmeyen Kisa Listeye iliskin siireler, yazismalar ve bildirimler icin UEDAS Satin Alma
— Satis ve ihale Prosediiriinde yer alan siire ve bildirim kurallari uygulanacaktir.

Degerlendirmeye Yapilan itirazlar

istekliler bu prosediir cercevesinde taraflarina iletilen degerlendirmelere itiraz edebilirler. itirazlara
iliskin stirecler UEDAS Satin Alma-Satma ve ihale Prosediirii kurallari cercevesinde yiiriitiilecektir.

KISA LISTE DEGERLENDIRME-GUNCELLEME PERIYOTLARI

Kisa Listeler her yil Mayis ve Kasim aylarinda olmak tzere yilda en az iki (2) defa giincellenerek UEDAS
ilgili birimlerini bilgilendirmek amaciyla yayimlanir. Donem aralarinda listelere dahil edilen istekliler
yayinlanmis Kisa Listede olmasalar dahi Davetiye Usuli ihalelere davet edilirler. Ayni sekilde, donem
aralarinda listeden cikartilan istekliler yayinlanmis Kisa Listede olsalar dahi Davetiye Usull ihalelere

davet edilmezler.

YURURLUK
Bu prosedir yayimlandigi tarih itibari ile ylrirlige girer.
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G. EKLER
Ek-1 UEDAS Kisa Liste Gruplari (LS.008)

Ek-2 Kisa Liste Basvuru Dilekgesi (FR.261 ve FR.262)
Ek-3 Firma Genel Bilgileri Tablosu (FR.259)

Ek-4 Ciro Beyan Formu (FR.260)

Ek-5 Tedarikgi Degerlendirme Formu (FR.037)
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